


Enquadramento:

Os temas abordados neste programa são de grande relevância para todos os profissionais que atuam
no âmbito da preparação, elaboração e execução do orçamento nos Serviços Públicos.

A combinação de teoria e prática, aliada ao conhecimento do quadro legal vigente, permite aos
participantes adquirirem as competências necessárias para a preparação, elaboração e execução do
orçamento de forma eficiente. 

O curso visa dotar os participantes dos conhecimentos necessários à preparação, elaboração e
execução do orçamento, tendo em conta, as formalidades processuais exigidas para a mesma, por
forma a permitir um desempenho eficiente de funções.



Objetivos Gerais:

Dotar os participantes dos conhecimentos necessários à preparação, elaboração e execução do
orçamento, tendo em conta, as formalidades processuais exigidas para a mesma. 

Objetivos Específicos:

1. Interpretar e aplicar a legislação em vigor;

2. Preparar e elaborar todos os documentos para o Orçamento de Estado; 

3. Implementar as medidas de gestão, execução e controlo adequadas; 

4. Conhecer os diferentes tipos de reportes orçamentais. 



Destinatários:

O presente curso destina-se a dirigentes superiores/dirigentes intermédios/técnicos superiores/assistentes
técnicos que desempenhem funções conexas a preparação e execução do orçamento. 

Não existem pré-requisitos. 



Conteúdos Programáticos:

Módulos
I – Enquadramento 
II – Lei de Enquadramento Orçamental 
III – Conhecer o processo de elaboração do orçamento
de estado 
IV– Execução e Controlo Orçamental 

Os conteúdos programáticos do curso de “Orçamento – Elaboração, Reportes, Regime e Execução”
serão organizados por módulos, segundo um desenvolvimento sequencial.  
Cada módulo corresponderá a uma sessão de 3h30m, sendo a primeira parte da sessão dedicada à
exposição das temáticas e a segunda parte dedicada à resolução de casos práticos. 



Conteúdos Programáticos:

MF1 - Introdução  

SubM1.1 – Regime de Administração Financeira do Estado  

MF2 - Lei de Enquadramento Orçamental 

SubM2.1 – Elementos de Estrutura do Orçamento 
SubM2.2 – Princípios e Regras Orçamentais 

MF3 - Conhecer o processo de elaboração do orçamento de estado 

SubM3.1 - Preparação do Quadro Plurianual 
SubM3.2 - Trabalhos Preparatórios 
SubM3.3 - Proposta de Orçamento 
SubM3.4 - Análise e Decisão 
SubM3.5 - Elaboração da Proposta de orçamento de estado 
SubM3.6 – Aprovação 



Conteúdos Programáticos:

MF4 – Execução e Controlo Orçamental 

SubM4.1 – Circulares para a Execução Orçamental  
SubM4.2 – Alterações Orçamentais 
SubM4.3 – Controlo Orçamental da Despesa 
SubM4.4 – Controlo Orçamental da Receita 
SubM4.5 – Princípios e Regras Fundamentais na realização da
despesa 
SubM4.6 – Fases e Procedimentos 
SubM4.7 – Cabimento, Compromisso e Pagamento 
SubM4.8 – Reposição Abatida nos Pagamentos e Reposição Não
Abatida nos Pagamentos 
SubM4.9 – Casos Práticos 



Nota Biográfica do(a) Formador(a):

Rúben Brites

Licenciado em Contabilidade e Administração - Ramo Fiscalidade pelo Instituto Superior de
Contabilidade e Administração de Lisboa. Iniciou a sua experiência profissional na área da contabilidade
e orçamento, tendo como principais funções, a elaboração da proposta anual de orçamento, a conta de
gerência, bem como os demais instrumentos de gestão previsional e de prestação de contas em estrito
cumprimento das normas legais, elaboração de pareceres e relatórios financeiros de apoio á tomada de
decisão, e a elaboração de reportes financeiros e fiscais a entidades externas. 
 
Atualmente, exerce funções de Dirigente Intermédio de 2.º Grau, como Chefe da Divisão de
Monitorização e Planeamento de Projetos de Investimento no Instituto da Conservação da Natureza e
das Florestas. 




